II.

MANUAL DE LOS FOROS DE LA REVISTA PERALTA

‘ P. Félix Diez, sch. p.

MOTIVACION DEL MANUAL
El desconocimiento del manejo de los foros, puesto de manifiesto en la ausencia -casi total- de temas y
mensajes en los mismos, aconseja la confecciéon de este manual de manejo, si no exhaustivo, si lo
suficientemente claro para poder participar en los mismos.

REGISTRARTE EN LOS FOROS DE LA REVISTA PERALTA

Ventajas de registrarte en los foros

Aunque, para participar en los foros de la revista Peralta, no es obligatorio registrarte, conviene que lo
hagas para entrar en los mismos no como usuario invitado sino registrado. La gran ventaja que
obtienes al registrarte es la de poder posteriormente editar (modificar) y borrar los mensajes que
hayas enviado a los foros. Son muy pocos los minutos que emplearés en registrarte.

Proceso a seguir en registrarte

Para registrarte, sitGate en la pagina Foros de la web de la revista Peralta y, siguiendo las
indicaciones de esta pagina, entra en la pantalla de los foros de la revista Peralta. En la parte superior
de la misma, a la derecha del logotipo Peralta, se muestran dos lineas de links o enlaces. El dltimo de
la primera linea es Registrarse. Haz clic en él y llegarés a la primera pantalla para inscribirte que
contiene un recuadro encabezado por

www.peralta.escolapios.com - Condiciones de Registro
El recuadro de esta pantalla te permite conocer que:

= Los mensajes publicados en los foros de la revista Peralta expresan las opiniones de sus autores
y no la del administrador y moderador quienes sélo son responsables de los que ellos publiquen.

= Admites estar de acuerdo que el administrador y moderador de los Foros tengan el derecho de
borrar, editar, mover o cerrar cualquier tema cuando lo consideren oportuno.

= Aceptas que la informacion que introduzcas no se proporcionara a terceros, pero quedara
almacenada en una base de datos.

= El e-mail que introduzcas al registrarte, solo se usara para que posteriormente recibas la
confirmacién de que has sido registrado y, junto con esta confirmacion, recordarte el nombre de
usuario y la contrasefia. También servird para enviarte una nueva contrasefia en el caso de que
olvides la anterior y hayas solicitado una nueva.

Al final del contenido del recuadro, veras que se muestran, en color azul, estos tres links o enlaces:

Estoy de acuerdo con estas condiciones y soy mayor de 13 anos de edad
Estoy de acuerdo con estas condiciones y soy menor de 13 afios de edad
No estoy de acuerdo con estas condiciones

Pincha en el primer link y se mostrard una segunda pantalla para registrarte. Mueve, en esta
pantalla, la barra vertical de desplazamiento de la informacion y veras, bien diferenciados, los tres
apartados siguientes:



Informacion de Registracion
En este apartado se muestran estos cuatro campos que obligatoriamente has de cumplimentar:
Nombre de Usuario (con este nombre firmaras los mensajes que envies).
E-mail
Contraseiia
Confirmar la contraseia

Informacion de perfil
Este apartado tiene 9 campos que no es obligatorio cumplimentar.

Preferencias
Cumplimentaras las opciones de este apartado o dejaras las que se muestran por defecto.

Al finalizar las preferencias, se muestran dos botones: Enviar y Resetear. Si haces clic sobre el
boton Enviar, quedara finalizado tu registro en los foros de la Revista. Y, si optas por hacer clic
en el boton Resetear, se borraré cuanto hayas introducido en los campos de los tres apartados.

INICIAR SESION

Para iniciar una sesion, procede como sigue:

1.  Situate en la pagina Foros de la web de la revista Peralta y luego, siguiendo las indicaciones de
esta pagina, entra en la pantalla de los foros. En la parte superior derecha de esta pantalla se
muestran dos lineas de links o enlaces. El Ultimo de la segunda linea es el enlace Login.

2. Haz clic en el enlace Login y llegaras a una nueva pantalla en la que se muestra un recuadro
encabezado por la frase siguiente: Por favor, ingrese su nombre de usuario y contrasefa para
entrar. En este recuadro se encuentran los campos Nombre de Usario y Contraseia que
rellenaras.

Si quieres que se inicie la sesion automaticamente cuando entres en los foros de la revista Peralta y
hagas clic en el enlace Login, activa la casilla de verificacion Entrar automaticamente en cada
visita. Esto ultimo es util si el ordenador que utilizas es privado, pero no es aconsejable si el
ordenador es compartido.

Si, al iniciar la sesion, no recuerdas la contrasefia, pulsa en el boton Login y en la opcion Olvidé mi
contrasefa, introduce el nombre de usuario y la direccién de e-mail. Recibirds por correo
electrénico la confirmacion de la nueva contrasefia introducida.

3. Elproceso de Iniciar sesion acaba pulsando la tecla <Intro>. Asi logras volver a la primera pantalla
de los Foros para poder realizar una de las operaciones siguientes:

ESCRIBIR Y DEJAR UN MENSAJE

LEER UN TEMA O MENSAJE

PUBLICAR LA RESPUESTA DE UN TEMA O MENSAJE

EDITAR UN TEMA O MENSAJE

BORRAR UN TEMA O MENSAJE

CONOCER LA IP DEL AUTOR DE UN TEMA O MENSAJE
Estas 6 operaciones se detallan después de la siguiente observacién

Observacion

La principal ventaja de iniciar sesion es que, al dejar nuevos mensajes o responder a uno, queda
consignado el nombre introducido en el campo Nombre de usuario para que, en un futuro, puedas, editar
0 borrar tus propios mensajes.



ESCRIBIR Y DEJAR UN MENSAJE

Para escribir y dejar un mensaje relativo a uno de los foros sigue este proceso:

1.

Entra en la pagina Foros de la web de la revista Peralta y luego, siguiendo las indicaciones de esta
pagina, entra en la pantalla de los foros. Veras que se muestra la pantalla de todos los foros de
discusion de la revista Peralta precedidos por el simbolo circular de carpeta.

Pincha en el texto del foro del que quieres dejar un mensaje. Esta accion te lleva a la pantalla del
foro sobre el que quieres dejar algo escrito cuyo titulo recibe el nombre de tema.

Haz clic en el boton “nuevotema”. Asi se muestra una nueva pantalla del foro elegido que te
servira para escribir un nuevo tema o comentario. Fijate en el contenido del recuadro cuyo
encabezado es Publicar un nuevo tema.

En el recuadro se muestran tres campos a rellenar:

= Nombre de Usuario. En este campo introduce tu nombre y apellido. En el caso de que uno
esté registrado y haya iniciado la sesion, no aparecera este campo porque lo obtiene
automaticamente.

= Asunto. Introduce en él el titulo del tema o de lo que quieres dejar escrito.

= Cuerpo del mensaje. Su parte principal es el campo o cuadro de escritura, que se muestra en
blanco, donde escribiras el mensaje sobre el foro.

A la izquierda de este cuadro estan situados los smileys. Veras, en inglés, el significado de
cada uno de ellos situando sobre los mismos el puntero del raton. En la escritura del mensaje
puedes hacer uso de cualquier smiley haciendo clic sobre él. Conviene que sepas que, en el
cuadro de escritura, solo se mostrara su codigo: su figura se visualizara en la lectura del
mensaje y en su vista preliminar.

Si lo deseas, puedes utilizar los botones B, iy u para escribir en negrita, cursiva y subrayado,
respectivamente. También puedes escribir en color y con mayor o0 menor tamafio utilizando los
botones de lista desplegable Color y Tamaiio, respectivamente. Estos cinco botones se
muestran encima del cuadro o campo de escritura. Ademas de estas opciones, te esta
permitido insertar imagenes e hipervinculos

Se recomienda que, antes de enviar el mensaje, hagas clic en el boton Vista Preliminar situado al
final del recuadro para ver como se mostrara el mensaje al ser leido por los usuarios. Para que
nuevamente puedas editar el mensaje, vuelve a mostrarse, debajo de Vista Preliminar, la edicion
del nuevo mensaje.

Finalmente, da un clic en el boton Enviar, situado a la derecha del boton Vista Preliminar, y tu
mensaje quedara listo para ser visto.



LEER UN TEMA O MENSAJE
Para leer un mensaje o tema de un foro, sigue este proceso:

1) Entra en la pagina Foros de la web de la revista Peralta y luego, siguiendo las indicaciones de esta
pagina, entra en la pantalla de los foros. Veras que se muestra la pantalla de todos los foros de
discusion de la revista Peralta precedidos por el simbolo circular de carpeta y situados en una tabla.
Las tres Ultimas columnas de esta tabla tiene por encabezados: Temas, Mensajes y Ultimo
mensaje en donde se muestran respectivamente el nimero de Temas, el nimero de Mensajes y el
link =01 para ver el ultimo mensaje.

2) Haz clic sobre el foro del que quieres ver los temas o mensajes. Se muestra la pantalla
correspondiente a ese foro con todos los temas y mensajes situados en una tabla de cinco columnas
encabezadas por Temas, Respuestas, Autor, Lecturas y Ultimo mensaje.

3) Pincha en el tema que deseas leer. Asi lograras que aparezca la pantalla relativa a ese tema y cuyo
nombre se hace visible debajo del logotipo de la revista Peralta. En dos columnas de encabezados
Autor y Mensaje se muestran el autor y el texto del mensaje respectivamente.

PUBLICAR LA RESPUESTA DE UN TEMA O MENSAJE
Publicaras la respuesta de un tema, procediendo como sigue:
Sitiate en la pantalla de lectura del mensaje y haz clic en el boton “publicar respuesta” .Asi se
muestra la pantalla para publicar una respuesta al tema. Esta pantalla es similar a la que aparece en la
publicacion de un tema o mensaje. Es preferible que hagas clic en el botén “citar’ (responder citando)
para que, en el campo Asunto, se muestre “‘Re: nombre del tema”. Procediendo asi, evitaras escribir
el tema al que hace alusion tu respuesta.

EDITAR UN TEMA O MENSAJE
Se entiende por editar un tema o mensaje cualquier transformacion que se realice en el texto del tema o
mensaje. Solo si te has registrado e iniciado la sesion, podras proceder a editar un tema o mensaje
siguiendo el proceso siguiente:
Sittate en la pantalla de lectura del mensaje y haz clic en el botdn “editar” .Asi se muestra la pantalla con
el mensaje desde la que lo editaras a tu gusto. Acaba dando un clic en el botén “Enviar”.

BORRAR UN TEMA O MENSAJE
Sélo si te has registrado y has iniciado la sesion, podras proceder a borrar un tema 0 mensaje que hayas
dejado en el foro. Para lograrlo, procede como sigue:
Sittate en la pantalla de lectura del mensaje y haz clic en el boton Borrar este mensaje “x” .

CONOCER LA IP DEL AUTOR DE UN TEMA O MENSAJE
Conoceras la IP del ordenador del autor de un tema o mensaje, situdndote en la pantalla de lectura del
tema o mensaje y haciendo clic en el boton Ver IP del autor “IP” .

VOLVER A LA PANTALLA PRINCIPAL DE LOS FOROS
Volveras a la pantalla principal donde se hallan todos los foros, sea cual fuere la operacion que estés

realizando, haciendo clic en el logotipo
PERAL'




